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AGORA

Conseil en entreprise
Centre de formation
Entreprise d’entrainement

Ouverte a l'inscription
Contactez le centre de formation

Les fondamentaux en Ressources Humaines

OBJECTIF

Acquérir et/ ou se remettre a niveau sur les régles de
bases, notamment les différents contrats de travail, les
amplitudes horaires, les motifs de recours aux CDD, les
différentes formes de rupture, etc.

PROGRAMME :

A. LES FORMALITES LIEES A EMBAUCHE

Les documents Iégaux (code du travail,
Convention Collective Nationale, Réglement
intérieur, etc.)

DPAE

RUP

VIP

B. LE CONTRAT DE TRAVAIL

Définition et conditions,

Périodes d’essai

Les différents contrats : CDI, CDD, contrats
aidés, etc.

Temps plein, temps partiel

Transformation de contrat : les avenants

C. LA GESTION DU TEMPS DE TRAVAIL

Les régles de bases

Les outils de suivi : plannings

Les heures supplémentaires et heures
complémentaires

Les suspensions indemnisées : Congés
payés, maladie, AT, etc.

Les suspensions non indemnisées : conges
sans solde, etc.

D. LE DEPART DU SALARIE

Contenu Pédagogique

La démission

Le licenciement personnel
Le licenciement économique
La fin du CDD

La rupture conventionnelle
La retraite
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ORGANISATION

- Distanciel, Entreprise, Organisme de
formation

- Effectif:de4a 12

- Durées : 7 heures

DATE PROCHAINE SESSION
Sur demande

PRE REQUIS
Tout public: Entrepreneurs,
Demandeur d’Emploi

Salariés,

INSCRIPTION
Nous contacter

VALIDATION

Quizz

Attestation de compétences
Certificat de réalisation

SUIVI ET EVALUATION
Evaluation en fin de parcours

COUT DE LA FORMATION
750 Euros net

FINANCEMENT
OPCO, ENTREPRISE, POEI, AGEFIPH,
AUTOFINANCEMENT, AIF, etc.

e Les locaux sont accessibles aux
personnes a mobilité réduite et
k- pour tout autre type de handicap
veuillez contacter notre référente
handicap. Sophie JAEN au 04 68 50 69 52

SATISFACTION 2023 : 97%

MAJ : 01/08/2024
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